CIRCULAR
GSUM-SCCO-0002-2019

San Isidro, 21 de enero de 2019

Para: Gerentes Corporativos
Gerente Exploracion y Produccion
Secretario General
Gerente Refinacién
Gerente Proyecto Modernizacion Refineria Talara
Gerente Oleoducto
Gerente Comercial

De: Gerencia Cadena de Suministro

Asunto: Aprobacion de documentos de gestion relacionados a las
Adquisiciones y Contrataciones de Petroperu.

Se comunica a todas las dependencias que la Gerencia Cadena de Suministro con fecha
21.01.2019 ha aprobado los siguientes documentos:

PROA1-205 V.2. - Procedimiento de Atencién de Recursos de Impugnacion
PROA1-209 V.0 - Procedimiento de Gestiébn del Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones

PROA1-214 V.0 - Procedimiento de Sistemas de Informacion

REGA1-009 V.1. - Reglamento Interno de Comités de Compras

VV VY

Estos procedimientos entraran en vigencia el 22.01.2019.

'gelund S.

uillermo
Gerente

U. Motta M. / S. Castro A.
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. OBJETIVO
Establecer el procedimiento para la atencion de los recursos de impugnacion de los procesos que
se convoquen en PETROPERU.

ll. BASE NORMATIVA
Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de PETROPERU S.A. y sus modificatorias (en

adelante, el Reglamento).

lll. ALCANCE Y RESPONSABILIDAD
La aplicacion del procedimiento es a nivel corporativo. La responsabilidad respecto a la aplicacién
del presente procedimiento recae en los encargados de resolver los recursos de impugnacion.

IV. DEFINICIONES
Comité de Apelacién: Organo colegiado encargado de emitir y suscribir el Informe Técnico — Legal
y la Resolucién que resuelve el Recurso de Apelacion especifico para el que fue nombrado.
Recurso de Apelacion: Es un recurso impugnativo que se presenta ante PETROPERU SA.,
después de otorgada la Buena Pro o declarado desierto por descalificacion o inadmisibilidad de
propuestas.
Recurso de Revisidon: Es un recurso impugnativo que se presenta ante el Tribunal de
Contrataciones del Estado, después de publicada en el SEACE la resolucion que resuelve el
recurso de apelaciéon presentado, o cuando vencido el plazo para resolver el recurso de apelacién,
PETROPERU no ha registrado su resolucion, en cuyo caso se considerara la denegatoria ficta.

V. REQUISITOS DEL PROCEDIMIENTO
Recurso de apelacion interpuesto por el postor.

VI. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
A. Recurso de Apelacion
Oficina Tramite Documentario
1. Recibe y verifica que el recurso se encuentre dentro del plazo de admisibilidad establecido en el
Reglamento.
1.1 Si no se presenta dentro del plazo, no admite sin mayor tramite.
2. Revisa que el recurso cumpla con los requisitos de admisibilidad establecidos en el

Reglamento.

2.1 Si cumple, admite el recurso.

2.2 Si no cumple, otorga plazo maximo de dos (02) dias habiles, desde la presentaciéon del
recurso, para que se subsane, y sefiala, expresamente, los documentos a subsanar. El plazo
para la subsanacién suspende todos los plazos del procedimiento de impugnacion.

2.2.1 Pone a disposicion del impugnante la documentacién cuando no subsane en el plazo
establecido, siendo automaticamente considerado como no presentado.

3. Remite el recurso de apelacion al Ejecutor, el mismo dia que ha sido presentado (de haberse

cumplido los requisitos de admisibilidad del recurso); o el mismo dia en que el impugnante haya
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Ejecutor
4. Recibe recurso de apelacion.

5. Comunica a través de la pagina web de PETROPERU y del SEACE, |a presentacion del recurso
de apelacion.

6. Remite recurso de apelaciéon al nivel superior que otorgd la Buena Pro, dentro de la linea
funcional de la Dependencia Ejecutora. En el caso del Comité de Compras, remite a nivel que
aprobé su designacion.

Nivel Superior o Nivel que aprobd designacion del Comité de Compras

7. Recibe el recurso de apelacién.

8. Designa miembros del Comité de Apelacion.

9. Notifica a los miembros su designacién.

Comité de Apelacion

10. Recibe notificacion y recurso de Apelacién

11. Verifica que el recurso de apelacién cumpla con los requisitos
10.1  Si no cumple, otorga plazo para que subsane acorde con lo establecido en el

Reglamento.
10.1.1 Si apelante no subsana, declara no admitido acorde con lo establecido en el
Reglamento.

12. Corre traslado del recurso de apelacién a postor (es) que pueda (n) resultar afectado (s) con
dicho recurso y otorga plazo acorde con lo establecido en el Reglamento, a fin de que se
pronuncie (n).

13. Elabora y suscribe el Informe Técnico — Legal y la Resolucion que resuelve el recurso
interpuesto, dentro del plazo establecido, con respuesta o sin la misma, del (os) postor (es) a
quien (es) se le (s) corri6 traslado. El Informe Técnico y el Legal podran constar en
documentos separados. La Resolucion debera estar debidamente motivada, recogiendo los
argumentos expuestos en el Informe Técnico — Legal.

14. Remite a la Dependencia Ejecutora la Resolucion del recurso de apelacion e Informe Técnico
— Legal.

Dependencia Ejecutora

15. Recibe Resolucién del recurso de Apelacién e Informe Técnico — Legal.

16. Publica en el SEACE y en la pagina web de PETROPERU, la Resolucién del recurso de
apelacién. De no publicarla en los plazos establecidos en el Reglamento, se considerara la
denegatoria ficta del recurso.

17. Espera el consentimiento de la resolucion que resuelve el recurso de apelacién, conforme a lo
establecido en el Reglamento.

16.1 Si es declarado fundado el recurso, devuelve la carta fianza al impugnante
16.2 Si es declarado infundado o improcedente el recurso, solicita la ejecucién de la carta
fianza al area de Finanzas.
B. Recurso de Revisién

/ wm“ (Solo es procedente en procesos de adquisicion o contratacion, cuyos MER se encuentren
. 7x dentro de los umbrales de los Acuerdos Comerciales)
f }‘73 Area legal
Recibe notificacién del recurso de revision interpuesto ante el Tribunal de Contrataciones del
Estado.
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2. Remite a la Dependencia Ejecutora, la solicitud del Tribunal de Contrataciones del Estado,
para que eleve todos los actuados asi como la carta fianza, dentro del plazo establecido.

Dependencia Ejecutora

3. Recibe del Area Legal respectiva, la solicitud del Tribunal de Contrataciones del Estado para la
remision del Expediente.

4. Prepara el Expediente, acorde con lo solicitado por el Tribunal de Contrataciones del Estado,
debidamente ordenado y foliado.

5. Eleva el Expediente al Tribunal de Contrataciones del Estado, incluyendo la Carta Fianza,
dentro del plazo establecido.

6. Atiende cualquier pedido de informacién que requiera el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

7. Comunica al Ejecutor encargado del proceso para que ejecute lo resuelto por el Tribunal de
Contrataciones del Estado.

VII. DOCUMENTOS GENERADOS
Resolucién del recurso de apelacion

VIl. RECOMENDACIONES O PRECISIONES

a) En los procesos cuyos MER sean menores o iguales de 250,000 délares americanos para el
caso de bienes y servicios o inferiores o iguales al equivalente en dolares americanos de 5
millones DEG para el caso de obras, la resolucidon que resuelve el recurso de apelacién por
parte de PETROPERU, agota la via administrativa.

b) En los procesos cuyos MER sean mayores a 250,000.00 délares americanos para el caso de
bienes y servicios o superiores al equivalente en dolares americanos de 5 millones DEG para el
caso de obras, los postores podran interponer recursos de revision ante el Tribunal de
Contrataciones del Estado, para lo cual deberan presentar la Carta Fianza a favor del OSCE. La
interposicién del recurso de revision en la oportunidad antes sefialada suspende la tramitacion
del proceso.

Fecha de la préxima revision: 01.07.2020.

Responsable de la préxima revision. Sub Gerencia Compras y Contrataciones

IX. CAMBIOS CON RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR
Este documento deja sin vigencia el procedimiento PA1-GSUM-006 V.1 — Atencién de Recursos de
Impugnacién, conforme a la modificatoria del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de
PETROPERU S.A. aprobado con Acuerdo de Directorio N° 109-2018-PP.

X. PROCESO AL QUE PERTENECE

Coédigo del Proceso Nombre del Proceso Nivel del Proceso
S8.5 Compras y Contrataciones Nivel 1
Xl. ANEXOS
No aplica
G MORTE Revision 1 Revision 2 ¥ Revision 3,——
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