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TRANSCRIPCION

Pongo en su conocimiento que en Sesion N° 031-2023, del 21 de setiembre de 2023, el
Directorio adopté el Acuerdo siguiente:

APROBAR LA VERSION 6 DEL PROCEDIMIENTO “ADQUISICION EN EL MERCADO
LOCAL DE HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO DE
COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE PETROPERU S.A.”

ACUERDO DE DIRECTORIO N° 118-2023-PP

San Isidro, 21 de setiembre de 2023

Vistos, el Resumen Ejecutivo N® GGRL-1250-2023 de fecha 21 de julio de 2023, mediante

el cual la Gerencia General prOpoae’? 2EOMISRC sbascion.de la_versién 6 del

Procedimiento “Adquisicion en el mércado lggaixie hidtocarbuyos para chso progluctivo
L=

de comercializacion y/o cOnsumc?prop.j_pe??'éPpEe'i‘r%OP RUSALY, PETROPERU
Considerando: \ SECRETARIA SECRETARIA

Que, de conformidad con lo dispuésto@#@:‘f%ﬁ#&ho 77del Deete a 1 N° 1282, que
dispone modificar la Segunda Dis‘[losicién Coriplementaria de la Ley N° 28840,
PETROPERU S.A puede contar con lin-Reglarfiento que sea propuesto por la Gerencia
General y aprobado por el Directorio, sin que éste tenga que contar con la conformidad del
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE; -

Que, mediante Acuerdo de Directorio N° 039-2021-PP de fecha 08 de abril de 2021, el
Directorio aprobé el nuevo Texto del Reglamento de Contrataciones de PETROPERU S.A,
actualmente vigente, en cuyo literal x) del articulo 5, se establece que no esta dentro de los
alcances del citado Reglamento, la compra de petréleo crudo o sus derivados en elmercado
nacional o internacional. Las compras en el mercado local de cualquiera de los insumos
contenidos en el “Listado de Bienes” (excepto catalizadores y aditivos);

Que, en el literal i) del numeral 2.1. del Procedimiento “Inaplicaciones del Reglamento de
Contrataciones de PETROPERU” PROA1-216 v.1., se establece que las compras
establecidas en el literal x) del articulo 5 del Reglamento de Contrataciones de
PETROPERU S.A., se realizaran de acuerdo con el Procedimiento especifico aprobado por
el Directorio;

Que, 'la adquisicion en el mercado local de hidrocarburos para el proceso productivo, de
comercializacion y/o consumo propio de PETROPERU S.A. ha venido efectuandose,
aplicando el Procedimiento PROA1-134, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 110-
2014-PP. En el mencionado procedimiento, se establecia que “en aquellos casos de vacios
y/o deficiencias y en todo lo no previsto en el precedente procedimiento, se delega a la
Gérencia General la facultad de realizar las modificaciones y/o incorporaciones que resulten
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necesarias para el cumplimiento de lo regulado en el precedente procedimiento (...)". Por
ello, la Gerencia General ha venido aprobando las actualizaciones del mencionado
Procedimiento;

Que, la Gerencia Corporativa Cadena de Suministro mediante Informe Técnico N® GCSU-
GDCH-0912-2023 (en adelante, el Informe Técnico), sustenta la necesidad de aprobar la
version 6 del Procedimiento “Adquisicién en el mercado local de hidrocarburos para el
proceso productivo, de comercializacion y/o consumo propio de PETROPERU S.A”
PROA1-134, toda vez que la actualizacion del mismo va mas alld de llenar vacios o
deficiencias en el documento; ello, en atencién al Pedido de Directorio N° 6 de la Sesion N°
044-2021 de fecha 23 de diciembre de 2021, en la cual se indicé que, de ser necesario, se
eleve una propuesta de modificacién al Directorio del Procedimiento para su aprobacion,
como oportunidad de mejora continua de los procesos existentes;

Que, en esa linea, la Gerencia Corporativa Cadena de Suministro, sefiala que se ha
efectuado una revision integral al flujo de proceso de las compras, mejorandose la gestion
del desempefio de proveedores, plazos, horarios en la recepcion de ofertas, incarporacion
de veedores en la recepcion de propuestas, uso de cuenta de correo establecida para el
proceso, ajustes para la cancelacion de los procesos convocados, el procedimiento a seguir
en caso de nulidad de procesos o contratos, se actualizé los nombres de las dependencias
conforme a la actual organizacién y cumplimiento de los requisitos establecidos,
incorporandose precisiones y/o modificaciones en los roles y responsabilidades que
permitan aplicar una adecuada segregacién de funciones alineados al MOF y ROF;
asimismo, se actualizé la Matriz de Riesgos - Proceso P2.2 "Compras de Hidrocarburos y
Biocombustibles”, entre otros;

Que, en el Informe Técnico se indica que la funcién de veedores la realizara la Gerencia
Corporativa de Procesos y Riesgos, lo cual permitira verificar el cumplimiento de los
controles de seguridad de la informacion durante la recepcion de las propuestas en la
modalidad de adquisicién por competencia para algunos procesos de adquisicién de
hidrocarburos y otros contenidos en el Listado de Bienes en el mercado local;

Que, la Gerencia Corporativa Legal ha sefialado que la propuesta efectuada por la Gerencia
Corporativa Cadena de Suministro no contraviene ninguna norma legal aplicable a las
contrataciones que efectiza PETROPERU_S.A., emitiendo la opinion contenida en el

Memorando N°GCLG-0922-2023 del 2]&%@,},@@2\923:
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1. Aprobar la version 6 del Procedimiento “Adquisicion en el mercado local de hidrocarbuses
para el proceso productivo, de comercializacién y/o consumo propio de PETROPERU
S.A." PROA1-134, el cual, como Anexo, forma parte del presente Acuerdo. r

..;'-':-_'f N M y :
& LY i (& a5ty S

El Directorio, por mayoria;
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2. Encargar a la Gerencia Corporativa Cadena de Suministro adopte las acciones
necesarias para garantizar la difusion, implementacion y cumplimiento del mencionado
Procedimiento.

3. Exonerar el presente acuerdo del tramite de lectura y aprobacion de Acta.

Lo que transcribo a usted para su cumplimiento y demas fines.

San Isidro, 21 de setiembre de 2023,
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ANEXO DEL ACUERDO N° 118-2023-PP

cODIGO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU
PROA1-134

ADQUISICION EN EL MERCADO LOCAL DE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE
COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE PROCEDIMIENTO

B P - Version: V.6
Petroperu PETROPERU -
P GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO Pagina 1 de 32
Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos
. OBJETIVO i -*"’”}3:"\\
AR - ==
Establecer el precedimiento para la adquisicién ew el n]gn:'ldg ﬁgcmnal de lo hldrocardﬁﬂ y otros
contenidos en el Listado de Bienes. f tf‘qf_, PETROPEAL
SECRETARIA
ll. BASE NORMATIVA l ECRE
\ ﬁLN "Rf,q GENERAL
- Cddigo Civil. '

- Decreto Legislativo N° 43, Ley de la Empresa F’elroleos del Peru’ PETROPERU S.A.

- Ley 28840, Ley de Fortalecimiento y Modernizacion de Petrdleos del Peri — PETROPERU S.A.

- Decreto Supremo N° 012-2013-EM, Reglamento de la Ley 28840, Ley de Fortalecimiento y
Modernizacion de Petréleos del Perd — PETROPERU S.A. y sus modificatorias.

- Términos del Comercio Internacional (INCOTERMS) vigentes, establecidos por la Camara de
Comercio Internacional (CCl).

- Hoja de Accidon N° GMRT-006-2019 del 04.10.2019.

- Usos y costumbres del comercio internacional de hidrocarburos y otras fuentes de energia.

- 180 37001:2016 Sistema de Gestién Antisoborno.

- POLA1-013 - Politica de Prevencion de Lavado de Activos y Flnan0|am|ento del Terrorismo,
Delitos de Corrupcion y Gestién Antisoborno, aprobado por Acuerdo Directorio N° 031-2021-PP
del 18.03.2021. _

- AD N° 100-2017 - Politica Corporativa de Seguridad de la Informacién de PETROPERU S.A.

- REGA1-004 - Reglamento de Seguridad de la Informacion.

- LINA1-025 “Identificacion, evaluacion y respuesta a los riesgos de Seguridad de la Informacion”.

- LINA1-097 “Clasificacidn de la Informacion®.

- PROA1-435 - Debida Diligencia en el Conocimiento de Proveedores.

- REGA1-008 — Reglamento Comité Permanente para la adquisicion en el mercado local de
hidrocarburos para el proceso productivo y/o de comercializacién de PETROPERU S.A.

- Reglamento del Comité de Suministroc y Demanda — COSUDE (aprobado el 15.07.2020).

- Circular GGRL-1485-2021: Clausulas de Prevencion de Delitos, Compromiso de Adhesion al
Sistema de Prevencion de Delitos y Clausula del Sistema de Integridad (Vigente).

- Acuerdo de Directorio N°040-2017-PP Modificacion al Reglamento de Procedimientos de
Comercializacion Externa de Petréleo Crudo y Derivados de PETROPERU S.A. y al Reglamento
del Comité de Importaciones y Exportaciones.

- Acuerdo de Directorio N° 110-2014-PP Aprobacién del procedimiento para la adquisicion en el
mercado local de Hidrocarburos para el proceso productivo y de Comercializaciéon de
PETROPERU S.A.

tl. ALCANCE Y RESPONSABILIDAD

3.1 Alcance
Este procedimiento es aplicable para la adquisicién en el mercado nacional de los hidrocarburos
contenidos en el Listado de Bienes indicado en el Anexo No. 1 del presente procedimiento,
empleados para ¢l proceso productivo, de comercializacion y/o consumo propio de Petréleos del
Perd — PETROPERU S A. (en adelante PETROPERU]

Revision 1 Revision 2 Revision 3 B Aprobado
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Petropera PETROPERU

cODIGO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU
PROA1-134

ADQUISICION EN EL MERCADO LOCAL DE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE PROCEDIMIENTO

COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE L.
Versién: v.6

Pagina 2 de 32

GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO
Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

Asimismo, este procedimiento sera de aplicacion para la adquisicion de gas natural que se contrate
como servicio publico no regulado.

3.2 Responsabilidades

El presente procedimiento ha sido aprobado por el Directorio de PETROPERU.

La Gerencia Corporativa Cadena de Suministro es la responsable de su difusion y aplicacion.
Las responsabilidades de las dependencias que intervienen en las adquisiciones de hidracarburos
en el mercado local estan delimitadas en el presente Procedimiento.

Directorio:

o ——
-

Responsable de la aprobacién del presente Procedimiento.

- ~ s )
< T '\‘ Administrador(es) de Contrato:

/ [0 AN
i" Petroperg
\ SECRETARIA
v GENERAL

S o~
e
e

57
PETRORERU ®

Responsable de supervisar el cumplimiento de los términos contractuales.

Identifica la necesidad de modificacion del Contrato.

Elabora proyecto de Adenda, previa coordinacion con el proveedor y evidenciando el
acuerdo de las partes.

Remite el proyecto de Adenda al Originador para su gestion.

Informar al Originador sobre liquidacion y modificacion del contrato.

Registrar en el SAP los pedidos, facturas y otros registros relacionados con la ejecucion
del contrato.

Gestionar el pago de facturas.

Gestionar la suscripcion del acta de liquidacion con el proveedor.

Elaborar el Informe Técnico que sustenta la nulidad del contrato.

SECRETARIA Cémité Permanente:

GENERAL -

De requerirse coordinaciones con el proveedor (por existir margen negative o marginal, o
diferencias técnicas) acuerda las condiciones finales de la adquisicién directa.
Elaboracién de Informe de resultado en base a las coordinaciones con proveedor, para
aprobacion de la Gerencia General.

Ejecutor:

Elaboracion de proforma de contrato.

Invitacidn a proveedores del Listado de Proveedores.

Realiza el proceso de adquisicion del bien en el mercado nacional, desde el requerimiento
del Originador, preparacion de las bases, convocatoria, evaluacién de propuestas,
adjudicacion de la buena pro hasta la suscripcion del contrato.

Estimacion de precio unitario de propuestas.

Elaboracion y aprobacién del Informe de Adjudicacion.

Gestion de la suscripcidn del contrato (incluye registro de contrato en el ERP SAP).
Elabora el Informe Técnico que sustente la nulidad del proceso.

Comunica al proveedor la nulidad del proceso.

Revision 1 i Revision 2 | Revision 3 Aprobado
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ANEXO DEL ACUERDO N°118-2023-PP

Sy MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU e
PROA1-134
ADQUISICION EN EL MERCADO LOCAL DE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE
- COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE \Ziioécn!zeléWENTo
Petroperu Ol A
P GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO Raginadhdes?
Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos
Originador:
e Elaboracion y aprobacion de condiciones técnicas para las adquisiciones de hidrocarburos.
¢ Remite el requerimiento, debidamente aprobado, con la documentacién necesaria para que
el Ejecutor inicie el proceso de adquisicion.
e Registrar y aprobar la SOLPED en el ERP-SAP.
S o Designa a dependencia del nivel 3 responsable de la administracién del contrato.
f'-»-‘ \ ¢ Gestidn de la modificaciéon del Contrato.
/ L’;.; Elaborar y aprobar el informe sustentatorio de adquisicion inmediata.
Petroperu \- Elaborar el Informe Técnico que sustenta la cancelacion de proceso.
!
t suario:
\_. SECRETAR'A A solicitud del Originador, proporcionara informacion necesaria para la elaboracién de las
\, GENrF’\AL condiciones técnicas de la adquisicion.
. Evaluacion de factibilidad técnica de utilizaciéon del bien, cuando se trate de adquisicion
— directa bajo la premisa b) del literal i) del numeral 5.4. de Modalidades de adquisicion.
Identificacion (cantidad y plazo) de situacién extraordinaria para adquisicién directa.
PETHDPERU encia General:
Aprobacién de Informe de Resultados del Comité Permanente.
SECRETAR'A Suscripcion de contratos cuando no se encuentren habilitados los poderes del Gerente de
GENERAL Nivel 2 competente, de acuerdo con el Cuadro de Niveles de Aprobacidn.

Gerencia Corporativa Cadena de Suministro:

Revision del Informe de Resultado del Comité Permanente.
Suscripcion de contratos, de acuerdo con el Cuadro de Niveles de Aprobacion,
Aprobacion del Informe Técnico que sustenta la nulidad del proceso,

Gerencia Corporativa Procesos y Riesgos:

Normar, implementar y/o desarrollar y/o verificar la funcion de veeduria para el
cumplimiento de los controles de seguridad de la informacion indicados en el Anexo 6 del
presente procedimiento, durante la recepcién de las propuestas en la modalidad de
adquisicion por competencia para los procesos de adquisicién de hidrocarburos en el
mercado local, y designar los veedores que participaran en los procesos de contratacién
priorizados por la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos.

Gerencia Corporativa Legal:

Revisién de las clausulas legales de la proforma de contrato.

Asesoramiento y coordinacion legal durante el proceso de adquisicion cuando se requieran
efectuar modificaciones a los términos y condiciones legales establecidos para la ejecucion
contractual.

Apoyo en revision de facultades de representacion de los apoderados del proveedor para
suscripcién del Contrato y/o Adendas.

Revision 1 Revision 2 Revision 3

~ Aprobado
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CODIGO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU
PROA1-134

ADQUISICION EN EL MERCADO LOCAL DE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE
COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE SRQ,CFD'Q'"ENTO
PETROPERU ST S
GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO Pagina 4 de 32
Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

Gerencia Nivel 2 del Originador:

Revision de Informe de Resultado del Comité Permanente.

Oficialia de Cumplimiento:

SECRETARIA

e Encargada de verificar el cumplimiento de los Sistemas de Prevencion de Delitos de

Corrupcion, Soborno, Lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo; asi como el

Sistema de Integridad por parte de toda la Empresa.
Absolver consultas sobre las clausulas de Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo, Delitos de Corrupcion y Gestion Antisoborno de su competencia y aspectos

relacionados al proceso de debida diligencia.

.\.‘ GENEEAL Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos:

. / *

S, e
e

V!
PETROPEAU

SECRETARIA
GENERAL

Realizar la "Debida Diligencia” a los proveedores de acuerdo con el procedimiento
“PROA1-435 — Debida Diligencia en el Conocimiento de Proveedores” y revalidar
anualmente la “Lista de Proveedores del Mercado Local de Hidrocarburos™.

Determinar la formula de precio aplicable, a solicitud del originador, para evaluar
alternativas de suministro entre el mercado local e internacional.

Definir la férmula del precio aplicable cuando se va a adquirir por primera vez un
hidrocarburo.

Aprobacién del informe de adjudicacion para modalidad directa y por competencia, de
acuerdo con el Cuadro de Niveles de Aprobacion.

Realizar el control de las actividades desarrolladas en cada proceso de adquisicion, a
través de la “Lista de verificacion para Adquisicion de Hidrocarbures”, segun el formato de

los Anexos 3,4y 5.

Gerencia Departamento Planeamiento Operacional:
e Aprobar la evaluacion econémica, cuando corresponda, para definir conveniencia

econémica de la adquisicién o en modificaciones de términos economicos del contrato.
De requerirse, solicita la intervencion del Comité Permanente para coordinaciones sobre
condiciones técnicas y/o econémicas.

Jefatura Compras y Exportaciones de Hidrocarburos:

Definir precio unitario de las propuestas para la evaluacién econdmica,

Jefatura Planeamiento y Coordinacion Operativa:

Realiza la evaluacién economica y remisién de resultados cuando corresponda.

Comité Central de Calidad:

El Comité encargado de proporcionar las especificaciones de calidad para productos
intermedios y finales. Debe pronunciarse si es que los productos nuevos requieren una
especificacién de calidad aprobada por el Comité de Calidad o sdlo elaborado por el

usuario.

Revision 1 Revision 2 | Revision 3
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cODIGO

e MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU
VN PROA1-134

ADQUISICION EN EL MERCADO LOCAL DE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE
COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE PROCEDIMIENTO
Petroperu PETROPERU -

P GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO Pagina 5 de 32
Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

Versién: V.6

Comité de Suministro y Demanda (COSUDE):
» Autorizacién de los volimenes de compra de hidrocarburos.

. %, Sobre la aprobacion y modificacion (es) del presente procedimiento:

El Directorio es responsable de aprobar el presente procedimiento y sus modificatorias, para lo
_ lcual deberd contar con el visto bueno de Oficialia de Cumplimiento, Gerencia Corporativa
@:T.Q\R‘!f‘\ { Procesos y Riesgos y Gerencia Corporativa Legal, o quienes hagan sus veces.

5 /' La Gerencia Corporativa Cadena de Suministro es responsable de supervisar y verificar lo
; .7 establecido en el presente procedimiento.

La Gerencia Departamento Distribucién, la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

fa Gerencia Departamento Planeamiento Operacional son responsables de ejecutar lo

establecido en el presente procedimiento, de acuerdo a lo indicado en sus respectivos MOF y

!
peETROPEAL
SECRETAR
GENERAL

|.ad adquisiciones de bienes sefialados en el presente Procedimiento se rigen por los siguientes
principios:

Eficiencia: Los bienes que se adquieran deben reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de
suministro y entrega establecidos por PETROPERU. Las adquisiciones deben observar criterios
de celeridad, economia y eficacia.

Economia: En toda adquisicion, se aplicaran los criterios de simplicidad y ahorro en el uso de
los recursos, evitdndose establecer en las condiciones de la adquisicién exigencias y
formalidades costosas e innecesarias.

Equidad: Las prestaciones y derechos de las partes deberan guardar una razonable relacion de
equivalencia_y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden a
PETROPERU.

Auditabilidad: A efectos de la evaluacion del cumplimiento del presente Procedimiento y demas
normas que resulten aplicables, las decisiones que se adopten deben contar con la debida
documentacién sustentatoria.

Libre competencia: Se fomentara la mas amplia, objetiva e imparcial concurrencia, pluralidad y
participacion de proveedores en las adquisiciones que realice PETROPERU.

Imparcialidad: Las decisiones en los procesos de adquisicion se adoptaran en estricta
aplicacion del presente Procedimiento; asi como en atencién a los criterios técnicos que permitan
objetividad en el tratamiento a los proveedores.

Revision 1 Revision 2 Revisién 3 Aprabado B
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU  / PROA1-134

ADQUISICION EN EL MERCADO LOCALDE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE
COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE PROCEDIMIENTO
petro era PETROPERU -
P GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO Pagina 6 de 32
Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

Version: V.6

Trato justo e igualitario: Todo proveedor que participe en los procesos de adquisicion que se
convoquen en el marco del presente Procedimiento, tiene participacion y acceso para contratar
con PETROPERU en igualdad de condiciones, estando prohibida la existencia de privilegios,
ventajas o prerrogativas.

Transparencia: Principio democratico ligado a la veracidad, confiabilidad, calidad, accesibilidad
y oportunidad de la informacion producida y publicada por PETROPERU para todos los grupos
interesados, en el ejercicio o pare de sus actividades, fuentes de financiamiento, logros,
resultados, retos y dificultades.

Razonabilidad: En todos los procesos de adquisicion, el objeto de los Contratos debe ser
razonable, en términos cuantitativos y cualitativos para satisfacer el resultado esperado, en
cumplimiento con sus objetivos y metas.

Sostenibilidad Ambiental: En toda adquisicién se aplicaran criterios para garantizar la
sostenibilidad ambiental, procurando evitar impactos ambientales negativos en concordancia con
las normas de la materia.

Estos principios serviran también de criterio interpretativo e integrador para la aplicacion del
presente procedimiento, y como pardmetros para la actuacion de los funcionarios y drganos
responsables de las adquisiciones.

IV. DEFINICIONES

Administrador(es) de Contrato: Dependencia asignada por el Originador que estara a cargo
de la ejecucion contractual de la adquisicion.

Bien: Cualquiera de los hidrocarburos contenidos en el Listado de Bienes segin Anexo. 1,
empleados para el proceso productivo, de comercializacion y/o consumo propio de PETROPERU

Comité Permanente: Organo colegiado encargado de evaluar y acordar las condiciones
técnicas y/o econdmicas finales de la adquisicion, en los casos que se requiera, conforme a lo
establecido en el presente procedimiento. Su conformacion esta sefialada en el REGA1-008
Reglamento Comité Permanente para la adquisicion en el mercado local de hidrocarburos para
el proceso productivo y/o de comercializacion de PETROPERU. Tiene como principal objetivo
establecer las condiciones finales para que las compras sean beneficiosas para PETROPERU
en resguardo de sus intereses.

Comité de Suministro y Demanda (COSUDE): Encargado de autorizar los volimenes de
compra de hidrocarburos.

Ejecutor: Dependencia encargada de llevar a cabo el proceso de adquisicién del bien en el
mercado nacional, desde la recepcion del requerimiento del Originador; realiza la preparacion de
las bases, convocatoria, evaluacion de propuestas, adjudicacién de la buena pro hasta la
suscripcion del contrato. Asimismo, es responsable de aprobar el informe de adjudicacion,
Revision 1 1 Revision 2 | Revision 3 Aprobado

!
ESTE DOCUMENTO HA SIDO PREPARADO PARA USO EXCLUSIVO DE PETROPERU
No debe ser reproducido sin autorizacion expresa de PETROPERU

"._..-._._‘__ 5 ‘{_\)/ - -
f;‘.,- 9w/ id}; L5
P g [ it

N



.

ANEXQO DEL ACUERDO N° 118-2023-PP

qzliﬁiw___\ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU

Petroperu PETROPERU Version: V.6

c6DIGO
PROA1-134

ADQUISICION EN EL MERCADO LOCAL DE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE
COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE PROCEDIMIENTO

GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO Pagina 7 de 32
Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

Informe de Adjudicacién: Informe que resume todo lo actuado en el proceso de adquisicién
desde la recepcion del requerimiento hasta la determinacién del proveedor ganador del proceso
de competencia o de la adjudicacion directa.

Listado de Proveedores: Relacion de productores y/o comercializadores de bienes detallados
en el Anexo |, utilizados por PETROPERU en su proceso productivo, comercializacion y/o
consumo propio.

Originador: Dependencia que genera el requerimiento para la adquisicién del bien. Asimismo,
en los procesos de modalidad de adquisicidén inmediata, es responsable de aprobar el informe
sustentatorio.

Proveedor Observado/No Apto: Persona juridica, nacional o extranjera del listado que resulté
con bajo desempeno en el proceso de evaluacién de proveedores.

Proveedor: Persona juridica que produce y/o comercializa el bien que PETROPERU desea
adquirir.

Usuario: Dependencia que recibe, almacena, procesa y/o despacha el bien que se adquirird
para el proceso productivo, comercializacion y/o consumo propio, siendo las Gerencias:
¢ Porla Gerencia Corporativa Operaciones: Gerencia Departamento Refineria Conchan y
Selva.
e Por la Gerencia Corporativa Refineria Talara: Gerencia Departamento Refinacion y
Gerencia Departamento PMRT y Gestion.
« Por la Gerencia Corporativa Exploracién, Produccion y Oleoducto: Gerencia
Departamento Oleoducto.
« Porla Gerencia Corporativa Cadena de Suministro: Gerencia Departamento Distribucion.

Veedores: Personal designado por la Gerencia Corporativa Procesos y Riesgos o la
dependencia que haga sus veces, para participar como observadores independientes para
verificar el cumplimiento de los controles de seguridad de la informacion indicados en el Anexo
6 del presente procedimiento durante la recepcion de las propuestas en la modalidad de
adquisicion por competencia para algunos procesos de adquisicién de hidrocarburos y otros
contenidos en el Listado de Bienes en el mercado local, segin lo indicado en el presente

procedimiento y en la normativa relacionada con la funcfé"*d“é'veeguria.
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V. REQUISITOS DEL DOCUMENTO

5.1 REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LAS ADQUISICIONES DE BIENES BAJO EL

PRESENTE PROCEDIMIENTO

Para que una persona juridica, nacional o extranjera, pueda participar las adquisiciones de
bienes bajo el presente procedimiento, deberd cumplir necesariamente con los requisitos
siguientes:

5.1.1

51.2

Estar inscrita en el Listado de Proveedores del Mercado Local de Hidrocarburos, y haber
sido calificada como APTA.

Cumplir con las exigencias del requerimiento, segun correspondan, formuladas por
PETROPERLU para presentarse a las modalidades: Adquisicion por Competencia, Directa
e Inmediata.

5.2 DE LA CALIFICACION Y DE LOS REGISTROS DE PROVEEDORES

5.21

SECRETARIA
. GENERAL

r

Para la calificacion de una empresa como APTA para que participe en las adquisiciones
de bienes bajo el presente procedimiento y ser inscrita en el Listado de Proveedores del
Mercado Local de Hidrocarburos, debera presentar a PETROPERU siguientes los
documentos:

Carta dirigida a la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos expresando su
interés de ser proveedor con el detalle siguiente:

a) Razon Social.

b) Nimero de RUC. Adjuntando copia del Reporte de Ficha RUC emitida con clave

g "/’ SOL, actualizada (con vigencia no mayor a 30 dias).
i c) Domicilio Legal.
— d) Nombre y Cargo del Representante Legal debidamente autorizado, adjuntando copia
\'i“g'i!! de documento de identidad y vigencia de poder del Representante Legal.
peTROPEAU e) Numeros de teléfonos, direccion de correos electrénicos u otro medio similar que
permita establecer comunicaciones.
SECRETARIA f) Relacion de sus principales ejecutivos.
GENERAL g) Declaracién Jurada de no encontrarse inhabilitada para contratar con el Estado.
h) Declaracion Jurada de los Hidrocarburos que pueden ser suministrados a
PETROPERU.

5.2.2 Para el caso de productores de petrdleo crudo, deberan presentar copia del contrato
vigente que mantiene con PERUPETRO S.A. de exploracion y/o explotacién del lote del
cual se extraera el petrdleo crudo ofertado. En este caso, la vigencia de su inscripcion sera
hasta la fecha de término del contrato con PERUPETRO S.A. Asimismo, debera expresar
su compromiso de comunicar a PETROPERU de manera oportuna cualquier cambio en el
contrato presentado.
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5.2.3 Para el caso de atros proveedores, debera remitir documentacion acreditando la capacidad

524

. GENERAL /
.'\ . ,jEI /

7
BETHOPEAU
SECRETARIA
GENERAL

5.2.8

5.2.9

5210

de produccion y/o comercializacién de los bienes a suministrar.

Para la debida diligencia en el conocimiento de sus proveedores, debera remitir
informacion contenida en el Formulario “Informacién del Proveedor — Personas Juridicas
domiciliadas en el Per(r". Dicho formulario sera firmado con caracter de Declaracion Jurada,
segin corresponda, por: i) los representantes legales o apoderados de la persona juridica
domiciliada en el Pery; o ii) un representante comercial designado por la persona juridica
no domiciliada en el Pert.

Dos (2) cartas como minimo dirigidas a la Gerencia Departamento Compras de
Hidrocarburos, emitidas por entidades bancarias o del sistema financiero de primera
categoria, publicada en el Banco Central de Reserva del Perd (BCR), suscritas por
funcionarios competentes, conteniendo la informacién relacionada con el movimiento
financiero del solicitante, que demuestren que éste posee una linea de crédito que le
permita realizar el abastecimiento por montos no menores a cuatro (04) meses de
abastecimiento o su equivalente del producto a comercializar. El valor de los meses sera
calculado tomando en cuenta las condiciones del mercado. Dichas referencias bancarias
no deberan tener una antigliedad mayor a seis (6) meses.

Estados Financieros Auditados de los Ultimos seis (06) meses, de ser el caso.

Tres (3) cartas como minimo de referencias comerciales dirigidas a la Gerencia
Departamento Compras de Hidrocarburos emitidas por companias del sector de
hidrocarburos ya sean estatales o privadas (nacional o internacional) con una capacidad
de produccion o refinacion o comercializacion (upstream, downstream o midstream) mayor
a 50 mil barriles diarios (dependiendo del tipo de producto, no serd limitativo, segun el
tamafo de mercado). Dichas cartas no deberan tener una antigiedad mayor a seis (6)
meses.

Nota: Cualquier aprobacion por el acapite 5.2.7 sera potestad de la Gerencia Departamento
Compras de Hidrocarburos. No aplica para PERUPETRO S.A,

Otros documentos y/o garantias que la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos
considere conveniente solicitar.

En el caso que una empresa se encuentre inscrita en la Lista de Proveedores del Mercado
Local de Hidrocarburos y desee inscribir una subsidiaria, empresa matriz u ofro tipo que
esté relacionada a ella, debera enviar una carta solicitAndolo y demostrar que pertenece al
mismo grupo gue la empresa inscrita, no siendo necesario cumplir con el resto de los
requisitos establecidos. De ser el caso, se debera solicitar que la empresa actualice la
informacion registrada.

En los casos de empresas recién constituidas, que tengan entre su objeto social la
provisién de los bienes indicados en el Listado de Bienes del presente procedimiento,
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ademas de los documentos requeridos en los numerales 5.2.1 al 5.2.6 que anteceden,

., a)

- ’ . I."\,b)
Petroperu '\1
SECRETARIA |

GENERAL c)

-

e -
il SR g

vzl )
peTROPERU
SECRETARIA
GENERAL
e)

deberan presentar lo siguiente:

Testimonio de constitucion y partida registral donde conste la inscripcion de la
Empresa.

Relacién de sus principales ejecutivos y funcionarios, detallando la experiencia que
tengan en el abastecimiento de Hidrocarburos, en magnitud semejante a la naturaleza
de la calificacion solicitada; la experiencia minima que se acreditara sera de tres (03)
afos.

Una (1) carta como minimo dirigida a la Gerencia Departamento Compras de
Hidrocarburas, por entidades bancarias o del sistema financiero de primera categoria,
publicada en el Banco Central de Reserva, suscrita por funcionarios competentes,
conteniendo informacién relacionada con el movimiento financiero del solicitante.
Dicha referencia Bancaria no debera tener una antigiedad mayor a seis (06) meses.
Una (1) carta como minimo de referencias comerciales dirigidas a la Gerencia
Departamento Compras de Hidrocarburos emitidas por companias del sector de
hidrocarburos ya sean estatales o privadas (nacional o internacional) con una
capacidad de produccién o refinacién o comercializacion (upstream, downstream o
midstream) mayor a 50 mil barriles diarios (dependiendo del tipo de producto, no sera
limitativo, segin el tamafio de mercado). Dichas cartas no deberan tener una
antigliedad mayor a seis (6) meses.

Otros documentos yl/o garantias que la Gerencia Departamento Compras de
Hidrocarburos considere conveniente solicitar.

5.2.11 La Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos evaluara la documentacion referida
en los numerales anteriores con el apoyo de la Gerencia Corporativa Finanzas; y preparara

un

informe de incorporacién al Listado de Proveedores para Compras Locales de

Hidrocarburos, mediante el cual la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos
aprobara la calificacion de la empresa, como APTA o NO APTA para participar en las
adquisiciones que convoque PETROPERU.

5.2.12 Una vez aprobada la incorporacion de una empresa al Listado de Proveedores para
Compras Locales de Hidrocarburos, la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos
comunicara al proveedor su registro.

5.3 DE LA EVALUACION Y ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE PROVEEDORES

La evaluacion de desempeiio de las compaiiias que se encuentran inscritas en la Lista de
Proveedores del Mercado Local de Hidrocarburos se realizara de acuerdo con lo siguiente:

531 Por lo menos una vez al afo, el “Comité Evaluador’, que esta integrado por un
representante de la(s) dependencia(s) Usuaria(s) y/o dependencia administradora(as) del
contrato, la dependencia Qriginadora y la dependencia Ejecutora; analizaran y evaluaran
el desempefio de las compafiias que se encuentran inscritas en la Lista de Proveedores
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del Mercado Local de Hidrocarburos, luego de suscritos los contratos, de acuerdo con el
Procedimiento PROA1-435 — Debida Diligencia en el Conocimiento de Proveedores.

5.3.2 Los criterios de evaluacion serdn objetivos y medibles; bajo los siguientes parametros:

5.3.2.1 Registro en la Listas restrictivas* (debida diligencia).
5.3.2.2 Participacion en las convocatorias.

5.3.2.3 Cumplimiento Contractual.

5.3.2.4 Pago de penalidades y otros costos (de aplicarse).
5.3.2.5 Rescluciones de Contratos.

“Lista OFAC, Lista de Terroristas del consejo de seguridad de las Naciones Unidas, Lista relacionada con el financiamiento de
la proliferacién de armas de destruccion masiva emitida por el consejo de seguridad de la ONU. Asimismo, no debe haber sido
condenado ni tener sentencia en firme por los delitos que se detallan en la Politica de Prevencién de Lavado de Activos y
Financiamiento del Terrorismo, ni haber aceptado ante la autoridad competente haber cometido tales delitos.

Vi T ™.5.3.3 Adicionalmente, para la evaluacion del desempefio de los proveedores del Listado de

= F Proveedores del Mercado Local de Hidrocarburos, la Jefatura Compras y Exportaciones

/ L " de Hidrocarburos elabora el “Informe de participacion de las empresas en los procesos

{ Petroperu convocados por PETROPERU en el mercado local”, realizados durante el ejercicio anual.

i Dicha Jefatura analizara el comportamiento de las empresas que no participaron en mas
\ SECRETARIA del 50% de los procesos convocados; en los cuales fueron invitadas.

", GENERAL

5/3.4

v

. -
ot rm iy ™

V!
PETROPERL

53.

SECRETARIA

GENERAL

2.3.8

5.3.7

De ocurrir un incumplimiento contractual que afecte el proceso productivo y/o
comercializacién; el Comité Evaluador revisara el caso y podra otorgarle al proveedor la
calificacion de NO APTA.

La Jefatura Compras y Exportaciones de Hidrocarburos remite al Comité Evaluador el
“Informe de Participacion” de las empresas que participaron en los Procesos convocados
por PETROPERU, en el mercado local (incluyendo a aquellas empresas que enviaron
respuesta, ni oferta alguna).

Asimismo, el Administrador(es) de Contrato elabora el “Informe Cumplimiento” de los
contratos derivados de los procesos convocados por PETROPERU en el mercado local”.
Dicho Informe detalla los cargamentos por proveedor que presentaron incidentes durante
su ejecucion contractual.

El Comité Evaluador, con ambos informes, determinara si la empresa se encuentra APTA
0 no para participar en las adquisiciones de bienes bajo el presente procedimiento,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Considerar para la evaluacion Unicamente las invitaciones recibidas por el proveedor
en el periodo a evaluar.

b) Las empresas que cuenten con por o menos un contrato (o carta de adjudicacion para
los casos de compras directas inmediatas) con PETROPERU dentro del periodo
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5.3.8

53.9

El Comité Evaluador podra considerar como NO APTA a alguna empresa, en la medida
que se determine que: i) ha incumplido el pago de penalidades contractuales; ii) ha
incumplido con sus obligaciones contractuales, las cuales generan un impacto
econdmico, financiero, y/o reputacional a PETROPERU, las mismas que deben estar
previamente determinadas y, de ser el caso, ser coordinadas con la Oficialia de
Cumplimiento o quien hagas sus veces y el Administrador(es) del Contrato; iii) se haya
resuelto un contrato con PETROPERU por incumplimiento de obligaciones a cargo del
proveedor; iv) se encuentra incluida en alguna Lista restrictiva o tenga observacion de
la Oficialia de Cumplimiento PETROPERU: v) se encuentre impedida para contratar con
el Estado; o, vi) otros supuestos que puedan ser considerados por la Gerencia General,
previamente aprobados mediante Hoja de Accioén.

Cuando un proveedor es declarado como NO APTO, podra reingresar al Listado de
Proveedores del Mercado Local de Hidrocarburos, y se registrarda como nuevo
proveedor, siempre que previamente cumpla con los requisitos citados en el acépite 5.2.
del presente procedimiento.

Con la informacion obtenida de la evaluacion, el Ejecutor debera actualizar el Listado de
Proveedores del Mercado Local de Hidrocarburos, cuya publicacion sera en el portal web
de PETROPERU.

Adicionalmente, el Ejecutor debera actualizar la Lista de proveedores del Mercado Local
de Hidrocarburos en forma anual, haciendo uso de la informacién de la Debida Diligencia
en el Conocimiento de Proveedores. La publicacion de dicho Listado sera en el portal web
de PETROPERU, segtin el procedimiento vigente "PROA1-435 —~ Debida Diligencia en el
Conocimiento de Proveedores” y actualizar la informacion en caso se identifique algdn
cambio.

5.4 MODALIDADES DE ADQUISICION:

Las adquisiciones se efectuaran considerando las siguientes tres modalidades:

Por competencia: Cuando en el mercado exista mas de un potencial proveedor que se
encuentre en capacidad de suministrar el bien requerido en cuanto a volumen, calidad y
oportunidad (plazo de entrega). Para determinar el requerimiento, e! Originador podra
solicitar al Ejecutor una indagacion de mercado, si lo considera conveniente.

ii. Directa: Cuando se cumpla una de las siguientes premisas: a) En caso de petréleo crudo,

la balanza comercial del bien sea deficitaria, b) Se requiere adquirir el bien para evaluacion,
¢) En el mercado exista un solo proveedor en capacidad de suministrar el bien en
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condiciones requeridas por PETROPERU, o d) En el caso del gas natural, en el mercado

e Y exista uno o mas proveedores, que cubran la capacidad de suministrar el bien en

# N ™ condiciones requeridas por PETROPERU o cuando no exista un dnico proveedor en la

) '\\ capacidad de atender el requerimiento efectuado por PETROPERU, se podra contratar con

4 Petr(:)rpe\'a mas de un proveedor de manera directa para cubrir la necesidad, previo informe
: sustentatorio.

\ SECRE_M"EI“A iil. Inmediata: En situaciones extraordinarias y/o imprevisibles que afecten en forma directa el

BENERAL proceso de produccion o de comercializacién de hidrocarburos, y no sea factible realizar un

~  proceso de competencia y/o directa por la oportunidad de la entrega, se efectuara una
adquisicién inmediata. Esta situacion seréa identificada por el Usuario, quien comunicara al
Originador para que éste solicite al Ejecutor efectuar las acciones inmediatas para adquirir

lo estrictamente necesario para superar la situacién presentada.

Ned!
o
PETROPERU Ejecutor podra efectuar estas modalidades en paralelo con un proceso de adquisicion
internacional, a fin de determinar la mejor alternativa para la Empresa, cuando el Originador
Sg%‘;%mp‘ Id solicite.

Asimismo, toda compra programada de Biocombustible (Alcohol Carburante - Etanol,
Biodiesel B100, Diesel B5 S50, u otra mezcla) en el mercado local, siempre se realizara en
forma paralela con un proceso de adquisicion internacional; a fin de determinar la mejor
alternativa para PETROPERU. En estos procesos, las condiciones técnicas, formulacién de
precios y condiciones de pago deben ser alineadas a las de la convocatoria internacional.

VI. DESARROLLO DEL DOCUMENTO

6.1

El Originador elaborara las condiciones téchicas de la adquisicion, las que deben detallar el
contenido de las siguientes clausulas: a) objeto de! suministro, b) fecha de entrega, ¢) plazo, d)
especificaciones técnicas de calidad, e) punto de entrega, f) punto de fiscalizacién, g) modalidad
o forma de entrega, h) precio, cuando corresponda, i) procedimiento de fiscalizacion de calidad y
volumen, j) facturacién y forma de pago, k) penalidad por demoras en la entrega del bien cuando
corresponda, |) controversia sobre asuntos téchicos y m) transferencia del riesgo y propiedad,
entre otras condiciones técnicas necesarias para la ejecucion contractual. En caso de procesos
por competencia, el Originador debe indicar cuales seran consideradas como Condiciones
Técnicas Minimas para efectos de la evaluacion de las propuestas.

El precio aplicable sera definido por la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos,
cuando sea necesario la comparacién de la opcién de compra local € importacion y/o cuando se
efectie la compra de un hidracarburo por primera vez, el mismo que sera incluido en la proforma
de contrato.

En todos los demas casos, el Originador podra utilizar la férmula de precio del contrato vigente o
solicitar la asesoria de la Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos para definir fa
formula a utilizar.
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6.2

6.3

6.4

Para la compra de hidrocarburos cuyas especificaciones técnicas han sido estandarizadas por el
Comité Central de Calidad se empleara la Hoja de Especificaciones Técnicas vigentes. Para los
otros casos, las Especificaciones Técnicas seran definidas por el Originador y/o Usuario, en
coordinacion con la Gerencia Departamento Téchica, de ser necesario.

El Originador debera solicitar la adquisicion al Ejecutor sefalando la modalidad (Competencia o
Directa), adjuntando los siguientes documentos:

- Condiciones Técnicas de acuerdo con lo establecido en el numeral 6.1, debidamente aprobado
segun el Cuadro de Niveles de Aprobacién correspondiente.

- En caso de Adquisicion Directa, deberd sefialar el proveedor identificado.

- Informe de Factibilidad Técnica de la utilizacion del bien en el Proceso Productivo y/o de
Comercializacién, cuando se trate de adquisicion directa bajo la premisa b) del literal ii) del
numeral 5.4. de Modalidades de adquisicion.

La Convocatoria o inicio del proceso (compras programadas) no se efectuard hasta que el
Originador remita el acuerdo de COSUDE que autoriza la adquisicion; sin perjuicio de ello, el
Ejecutor podra efectuar las acciones administrativas necesarias previas a la convocatoria.

Para las compras inmediatas el Originador procedera de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 6.21 al 6.26.

En caso de las adquisiciones directas efectuadas en base a las premisas a) y c) sefialadas en el
literal i) del numeral 5.4 de Modalidades de adquisicion, el Ejecutor verificara si se cumplen dichas
condiciones.

Para las adquisiciones directas efectuadas bajo la premisa b) del literal ii) del numeral 5.4
de Modalidades de adquisicién, el Usuario en coordinacién con el Originador, deberan evaluar
previamente la factibilidad técnica de la utilizacion del bien en el proceso productivo o de
comercializacion.

Adauisicién por Competencia

6.5 El Ejecutor solicitara la participacion de un Notario Publico y Veedor, antes de la convocatoria.
6.6 El Ejecutor convocara por correo electronico desde la cuenta compralocal@petroperu.com.pe a

jos proveedores inscritos en el listado vigente que se encuentren con la calificacion de APTO, para

que presenten sus propuestas técnico-econémico. Adjuntara el Cronograma del Proceso, la

Proforma del Contrato y otros documentos que considere pertinente.
6.7 El Ejecutor archivara el correo enviado a los proveedores convocados.
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La cuenta de correo electronico compralocal@petroperu.com.pe serd administrada por el Jefe de
Compras y Exportaciones de Hidrocarburos. Asimismo, el Gerente Departamento Compras de
Hidrocarburos debera efectuar un control aleatorio semestral de dichos “correos de envio”, para
lo cual debera contar con las credenciales de la cuenta (usuario y contrasena).
o =

-~

El mensaje de la convocatoria constara de: y ey N\ —
/ 1A \ lhxl!’"
- oy et
- Carta Mdltiple de invitacion. ! Petr O R PETROPERL
- Adjunto 1: Condiciones Generales del proceso. f Pera SECRETARIA
- Adjunto 2: Condiciones Técnicas Minimas. \ S&CRE GENERAL
- Adjunto 3: Proforma de Contrato. TARIA

- Formato de propuesta econémica. A\, ENFT’
- Formulario de Aceptacién o propuesta de modificacion dc la proformz/du./contrato.

- Formulario de Aceptacion total del cumplimiento de las condisianes4é¢enicas minimas, y
- Otros documentos que el Ejecutor considere pertinente.

El plazo entre la fecha de invitacion y la recepcion de ofertas debera ser minimo de dos (02) dias
habiles a fin de brindar el tiempo necesario para la participacion de todos los postores.

La Proforma de Contrato sera elaborada en base a las Condiciones Técnicas alcanzadas por el
Originador, la cual incluird las cladusulas legales establecidas por la Gerencia Departamento
Contratos y Asuntos Administrativos de la Gerencia Corporativa Legal y otras clausulas dispuestas
por PETROPERU: asimismo, se especificard los enlaces (direccion web) de las politicas de
PETRCGPERLU aprobadas para su difusion a las partes interesadas.

Excepcionalmente se podra efectuar una convocatoria con presentacion fisica de documentos en
la oficina de tramite documentario, en el horario indicado en la invitacién.

6.8 De ser conveniente por la complejidad de la adquisicion, el proceso podra ser conducido por un
Organo Ad Hoc, que asumira las funciones de Ejecutor, desde la convocatoria hasta la
adjudicacion de la Buena Pro.

6.9 La recepcion de las propuestas se realizara en acto privado con presencia de Notario Publico y
adicionalmente con un Veedor, descargando de manera conjunta las propuestas recibidas dentro
del horario establecido, debiendo quedar registrado el presente acto en una grabacién de video
de las camaras de seguridad (CCTV — Circuito Cerrado de Television). La ausencia del Veedor no
limitara la continuidad del proceso.

6.10 Las propuestas que se reciban antes o después del horario establecido en las invitaciones no
seran consideradas validas, aun cuando representen menores gastos para PETROPERU y hayan
sido enviadas por proveedores registrados como APTOS en la Lista de Proveedores del Mercado
Local de Hidrocarburos (vigente), invitados o no a la convocatoria. PETROPERU no aceptara
propuestas de proveedores que se encuentren como NO APTOS en el Registro de Proveedores
del Mercado Local de Hidrocarburos. En caso se presenten inconvenientes en el acto de
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presentacién de propuestas, el Ejecutor solicitara al Notario considerar un tiempo adicional para
la recepcion de las referidas ofertas.

6.11 Una vez recibidas las propuestas dentro del horario establecido, el Ejecutor revisard que las
propuestas cumplan con lo solicitado. Sobre la evaluacion de propuestas:

6.11.1 El Ejecutor podra solicitar desde la cuenta compralocal@peltroperu.com.pe documentos
aclaratorios o subsanaciones en los documentos presentados, siempre que ello no
constituya modificacién de su propuesta técnico-econdmica. Se entiende por modificacion
la variacion de precios, condiciones de pago, requerimientos técnicos, plazos de entrega y
otras condiciones determinantes para la evaluacion de la mejor oferta.

6.11.2 Una vez aclaradas las propuestas, de ser el caso, se evaluaran las propuestas recibidas
de acuerdo con lo siguiente:

6.11.2.1 ETAPA PRELIMINAR: El ejecutor verificara que el proveedor haya manifestado

.
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su aceptacion total del cumplimiento de las Condiciones Técnicas Minimas. Sdlo
aquellas propuestas gque cumplan con la aceptacion dichas condiciones pasaran
a la siguiente etapa.

PRIMERA ETAPA: El ejecutor determinara los precios unitarios de cada
propuesta recibida y las enviara de forma codificada, sin incluir nembres propios
de los proveedores, a la Jefatura Planeamiento yCoordinacion Operaliva para
que realice |a evaluacion econémica, cuando sea necesario.

Las evaluaciones econdmicas deberan ser revisadas y aprobadas por la Gerencia
Departamento Planeamiento Operacional.

La evaluacién econémica considerara la elaboracion de un cuadro comparativo de
las propuestas, en el cual se indique la propuesta mas ventajosa para la Empresa
e indicara la conveniencia de efectuar la adquisicion.

Se efectuara una segunda vuelia luego de que la evaluacion econémica sea
favorable y cuando la diferencia entre los precios unitarios sea igual o menor a
0.10 US$/barril a su equivalente en otra unidad de medicion. Dicha situacién sera
comunicada, a fin de que los potenciales praveedores presenten nuevamente su
propuesta econémica mejorada al dia siguiente, en el horario establecido por el
Ejecutor.

De presentarse un empate entre los precios unitarios, se efectuara un sorteo entre
los potenciales proveedores, en acto privado con presencia de Notario Publico y
Veedores, a fin de determinar la propuesta ganadora en el mercado nacional. La
ausencia del veedor no limitara la continuidad del proceso.
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-”'_':"_'“‘H\\ 6.11.2.2 SEGUNDA ETAPA: Sélo pasara a esta etapa, la propuesta técnica del proveedor
i SN que presentd la mejor propuesta econdémica.
- 1 ¥
§ W \
‘ pet:—“-{PEij En esta etapa se evaluara la proforma de Contrato que contiene ademas de las
l Condiciones Técnicas Minimas, otras condiciones para la ejecucion contractual.
\I SECR ETARIA Si la proforma de Contrato es aceptada en su totalidad por el proveedor, se
L GEN;M:}{! procedera a efectuar los tramites administrativos para otorgarle la Buena Pro.
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Adquisicion Directa

Para tal efecto, el Ejecutor elaborara el Informe de Adjudicacidon correspondiente.

Si la propuesta del proveedor difiere de la proforma de Contrato, el Ejecutor
comunicara al Originador para que coordine con el proveedor las condiciones
técnicas finales de la adquisicion, y en caso de los aspectos legales, el Ejecutor
solicitara la intervencion de la Gerencia Corporativa Legal para realizar las
coordinaciones con el proveedor de las cldusulas legales finales. Las condiciones
técnicas vy legales finales seran remitidas al Ejecutor para su incorporacién en el
Informe de Adjudicacion y en el Contrato.

6.11.3 En caso el Originador haya solicitado efectuar la comparacion de propuestas econdémicas
en el mercado nacional e internacional, en linea con el numeral 5.4. se realizara lo

siguiente:

6.11.3.1 El Ejecutor efectuarda la comparacion de las alternativas de
suministro de acuerdo con las disposiciones generales del presente
documento.

6.11.3.2 La evaluacion de las alternativas de suministro nacional se efectuara

segln el numeral 6.11.2.1. y 6.11.2.2

6.12 El Ejecutor procedera a elaborar el Informe de Adjudicacidn, el cual incluira el acuerdo COSUDE
referido a la compra, la informacién relevante del procedimiento, los resultados de la evaluacion
econdmica y el proveedor identificado. Esle informe serd aprobado por el Ejecutor, de acuerdo
con el Cuadro de Niveles de Aprobacion correspondiente.

6.13 Una vez aprobado el Informe de Adjudicacién, el Ejecutor comunicara la Buena Pro al proveedor
identificado y le solicitara los documentos necesarios para la suscripcién del Contrato.

6.14 El Ejecutor convocard, por correo electrénico, desde [a cuenta compralocal@petropery.com.pe, al
proveedor identificado y APTO para presentar su Propuesta Técnico-Econémica. A la invitacion
se anexara un formato de propuesta econémica y una proforma de contrato elaborada en base a
las condiciones técnicas alcanzadas por el Originador y las clausulas legales que deberan ser
desarrolladas por el Ejecutor en coordinacion con la Gerencia Corporativa Legal, adjuntando los
enlaces (direccion web) de las politicas de PETROPERU aprobadas para su difusion a las partes
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interesadas. El proveedor identificado deberé remitir su Propuesta Técnico-Econdmico a la cuenta

compralocal@petr

peru.com.pe.

6.15

La cuenta de correo electrénico compralocal@peiroperu com.pé sera administrada por el Jefe de
Compras y Exportaciones de Hidrocarburos. Asimismo, el Gerente Departamento Compras de
Hidrocarburos debera efectuar un control aleatorio semestral de dichos “correos de envio”, para
lo cual debera contar con las credenciales de fa cuenta (usuario y contrasena).

En el caso que el proveedor no acepte la(s) condicién(es) sefialada(s) en la proforma de contrato,
el Ejecutor debera efectuar las consultas pertinentes, de acuerdo con lo siguiente:

Cuando se trate de condiciones técnicas al Originador.

Cuando se trata de aspectos legales se remitira a la Gerencia Corporativa Legal.
Cuando se trate de clausulas relacionadas al LA/FT y/o Prevencion de Delitos de
Corrupcion, Sistema de Integridad de PETROPERU se solicitara la participacién de la
Oficialia de Cumplimiento en la revisién de dichas clausulas, en linea con lo indicado
en las disposiciones vigentes de PETROPERU.

Adicionalmente, el Ejecutor remitira a la Gerencia Departamento Planeamiento Operacional el

6.16

—
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precio unitario a evaluar determinado en base a la propuesta econdmica del proveedor, a fin de
que se realice una evaluacién econémica preliminar.

De requerirse efectuar coordinaciones con el proveedor, se considerara lo siguiente:

. Con relacion a los aspectos legales, el Ejecutor solicitara el apoyo de la Gerencia Corporativa
‘. Legal, para determinar la posicion de PETROPERU.
A\ FO] r . . . -
2\ De tratarse de condiciones econdmicas, la Gerencia Departamento Planeamiento Operacional
solicitara al Ejecutor la activacién del Comité Permanente cuando el resultado de la evaluacion
conémica preliminar es negativo o marginal.

SECRETARIA - [Cuando se trate de condiciones técnicas, el Originador solicitara la intervencién del Comité

GENERAL

-
oa,

Cmory i

Permanente. El Presidente del Comité Permanente convocard via correo electronico a los
deméas miembros para iniciar la etapa de coordinacion con el proveedor y, en caso de llegar a
un acuerdo, determine las condiciones técnicas y/o econdmicas de la adquisicion. El Informe
de los Resultados obtenidos por el Comité Permanente sera suscrito por todos los miembros

PETROPERU

SECRETARIA
GENERAL

de dicho Comité, revisado por el nivel Il del Originador y Ejecutor, y aprobado por Gerencia
General.

En los casos en los cuales el Comité Permanente intervenga para coordinar las condiciones
econémicas finales de la adquisicién, la determinacion del precio unitario debera solicitarlo a
la Jefatura Compras y Exportaciones de Hidrocarburos o quien haga sus veces y, una vez
obtenido dicho precio se solicita a la Jefatura Planeamiento y Coordinacion Operativa o quien
haga sus veces, para que efectde la evaluacion econémica y recomiende la conveniencia de

la compra.

La Jefatura Planeamiento y Coordinacién Operativa o quien haga sus veces remitira los
resultados al Comité Permanente con copia al Ejecutor. Los resultados de dicha evaluacion
deberan ser incluidos en el Informe de Resultados del Comité Permanente.
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6.17 En caso no se requieran coordinaciones con el proveedor, el Ejecutor estimara el precio unitario
de cada propuesta en los términos solicitados por la Gerencia Departamento Planeamiento
Operacional o quien haga sus veces, para que efectie la evaluacién econémica y determine la
conveniencia de la adquisicion. Para tal efecto, el Ejecutor debera proporcionar cualquier
informacion adicional requerida por la Gerencia Departamento Planeamiento Operacional.

6.18 Si como resultado de la evaluacion econdmica se determina que la compra genera un margen
negativo o marginal, la Gerencia Departamento Planeamiento Operacional o quien haga sus veces
solicitara al Ejecutor la intervencion del Comité Permanente.

6.19 El Ejecutor procedera a elaborar y aprobar el Informe de Adjudicacidn, el cual incluira el acuerdo
COSUDE referido a la compra, la informacién del procedimiento, los acuerdos del Comité
Permanente (de darse el caso) y los resultados de la evaluacion econdémica.

6.20 Una vez aprobado el Informe de Adjudicacion, el Ejecutor comunicara la adjudicacion al proveedor
y solicitara los documentos necesarios para la suscripcion del Contrato.

Adquisicion Inmediata — Para situaciones extraordinarias y/o imprevisibles

6.21 El requerimiento que el Originador alcanzara al Ejecutor debera incluir como minimo las siguientes
condiciones: volumen y/o peso, calidad, fecha de entrega, modalidad y lugar de entrega,
facturacion y forma de pago, transferencia de la propiedad y del riesgo, otras condiciones que
considere necesario para la adquisicion. Asimismo, debera indicar la persona de contacto con
quien el proveedor designado podra efectuar las coordinaciones operativas o cualquier asunto
sobre la administraciéon de dicha adquisicién.

6.22 Recibido el requerimiento del Originador, y si en este no se indica que la adquisicion sea a un
proveedor APTO determinado, el Ejecutor comunicard, via correo electronico desde la cuenta
compralocal@upelroperu.com.pe , a todos los proveedores considerados APTOS la necesidad de
atendcr, otorgandoles un plazo no menor a 4 horas para la presentacion de sus ofertas adjuntando
las condiciones del bien requerido con los enlaces (direccion web) de las politicas de
PETROPERU aprobadas para su difusion a las partes interesadas.

6.23 La(s) propuesta(s) del proveedor(es) sera(n) evaluada(s) por el Ejecutor. La propuesta del
proveedor elegido y la aceptacién del Ejecutor serdn comunicadas a través de Carta que podran
ser enviadas por cualquier medio, a fin de iniciarse las prestaciones conforme a las condiciones
pactadas.

6.24 El Ejecutor informara al Originador sobre las condiciones de la adquisicion y el proveedor
designado, a fin de que éste designe al administrador(es) de la adquisicién. La informacién que el
Ejecutor alcance al Originador sera la que regule la relacion contractual entre PETRCOPERU vy el
proveedor; concluyendo asi la labor del Ejecutor. Asimismo, esta informacién dara origen a la
generacion de orden(es) de compra y la gestion de pago de facturas asociadas a la compra,
actividades que estaran a cargo del Administrador(es) de contrato.
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6.25 Las adquisiciones por situacion extraordinaria y/o imprevisible seran documentadas por el Ejecutor
dentro de los siete (07) dias habiles siguientes a la adquisicion. El expediente de la adquisicion
contendra los siguientes documentos:

- Acuerdo COSUDE, alcanzado por el Originador.

- Copia de la Carta dirigida al proveedor, mediante la cual se le solicitd confirmar su
disponibilidad para suministrar los bienes requeridos.

- Propuesta del proveedor.

- Aceptacion de la propuesta del proveedor por parte del Ejecutor.

- Informe que justifique la adquisicién directa inmediata, debidamente aprobado, elaborado
por el Originador con la informacion proporcionada por el Usuario y el Ejecutor.

6.26 El registro de la adquisicién en el sistema logistico interno de PETROPERU estara a cargo del
Administrador(es) de contrato.

Sobre el Contrato

6.27 El Ejecutor es responsable de la elaboraciony gestion para la suscripcion del Contrato. El Ejecutor
otorgara al Proveedor un plazo para la suscripcion del mismo, el cual podra ser ampliado a solicitud

del Proveedor. Para la suscripcién del Contrato, el Ejecutor deber.

4 verificar que se presente la

documentacion requerida y solicitar al proveedor la presentacion de una Declaracién Jurada
indicando que no se encuentre impedido para contratar con el Estado.

6.28 En la modalidad por competencia, si el proveedor no cumpliera con suscribir el Contrato en el
plazo otorgado, se podré optar por suscribir el contrato con el segundo en orden de prelacion de
mantener sus condiciones técnico-econdmicas ofertadas, siempre que se verifique que dichas
condiciones sean convenientes econémicamente para los intereses de la Empresa, o se podra
realizar otro proceso de adquisicién. En caso se ople por el proveedor que quedd en segundo
lugar en la evaluacién econémica y éste no habria aceptado todas las condiciones de la Proforma
de Contrato, se seguira en el procedirniento establecido en los numeral 6.5 al 6.13 de Adquisicion
por Competencia.

6.29 El Ejecutor solicitara a la Gerencia Corpora
representacion de los apoderados del provee

tiva Legal el apoyo en la revision de facultades de
dor para suscripcion del Contrato, asi como el visado

del contrato respectivo, para lo cual la Gerencia Corporativa Legal contard con un plazo de dos
(02) dias habiles, computados a partir del dia siguiente de la fecha que el Ejecutor remita la
documentacién completa y debidamente visada.

6.30 PETROPERU no puede negarse a suscribir el Contrato, salvo por imposibilidad fisica o juridica, o
por razones de recorte presupuestal, debidamente acreditadas. La negativa a hacerlo basada en
otros motivos, genera responsabilidad funcional del encargado de suscribirlo y aprobarlo.

6.31

La administracion del Contrato estara a cargo de la dependencia que designe el Originador, quien

es responsable del cumplimiento de los términos contractuales, tramitar y aprobar el pago de
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facturas, entre otras actividades inherentes a su funcién. Asimismo, el Administrador(es) del
Contrato tiene la obligacién de informar al Originador sobre la liquidacién y modificaciones del
Contrato.

6.32 El proceso podra ser declarado nulo hasta antes de la suscripcién del contrato, cuando los actos
expedidos hayan sido dictados por 6rgano incompetente, contravengan las normas legales y
demas narmas aplicables al proceso o contengan un imposible juridico, debiendo expresar en el
documento que declare la nulidad la etapa a la que se retrotrae el proceso de contratacion.

Sin ser limitativo, configuran vicios que acarrean la nulidad, la errénea o deficiente determinacion
del requerimiento, la incorrecta evaluacién de propuestas, entre otros que supongan el
incumplimiento de las disposiciones del presente procedimiento y demas normas aplicables. En
caso de declaracion de nulidad de oficio en un proceso en el que ya se haya otorgado la buena
pro, PETROPERU previamente al pronunciamiento, correra traslado al postor adjudicatario,
otorgandole cinco (05) dias habiles para ejercer su derecho de defensa. En estos casos el Ejecutor
a cargo del proceso emitiré el Informe Técnico identificando el vicio, debidamente sustentado y
adjuntando los documentos probatorios y solicitara a la Gerencia Corporativa Legal la emision del
informe Legal respectivo. Posteriormente, se comunicara al(os) postor(es) la nulidad del proceso.

6.33 La resolucidn y nulidad de Contrato seran aprobadas por el Administrador{es) del Contrato, en el
nivel equivalente del Ejecutor que correspandié suscribirio o aprobarlo. Después de celebrados
los contratos, PETROPERU podra declarar |a nulidad de oficio en los siguientes casos:

a) Sean suscritos por personas incapaces, conforme a lo establecido en el Codigo Civil.

b) Luego de suscrito el contrato, se verifigue la presentacion de informacion falsa o inexacta
durante el proceso de contratacién o la suscripcién del contrato.

c) Sean suscritos vulnerando las disposiciones del presente Procedimiento.

PETROPERU previamente al pronunciamiento, correra traslado al proveedor, otorgandole cinco
(05) dias habiles para ejercer su derecho de defensa. Para la declaracion de nulidad del Contrato,
se requiere que la Dependencia que estuvo a cargo en el momento donde se detecto el vicio, emita
un Informe Técnico identificando el vicio, debidamente sustentado y adjuntando los documentos
probatorios. Luego de ello, se solicitard a la Gerencia Corporativa Legal la emision del Informe
Legal. Finalmente, se comunicara al proveedor la nulidad de(los) contrato(s) suscrito(s).

Prorroga de contratos derivados de procesos de Adguisicion Directa

6.34 Los contratos podran prorrogarse bajo las mismas condiciones que originaron dicha contratacion,
salvo las clausulas plazo y cantidad, que si podran cambiar de acuerdo a la necesidad de
PETROPERU.

6.35 El Administrador(es) del Contrato tiene la obligacién de informar al Originador el término de la
vigencia del contrato, con un plazo minimo de 10 dias, a efectos de que permita gestionar
oportunamente su protroga.
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6.36

6.37

6.38

El Originador emitira el requerimiento de prorroga al Ejecutor, aprobado segin Cuadro de Niveles
de Aprobacion, adjuntando el Acuerdo de COSUDE correspondiente, la solicitud o aceptacion del
proveedor para efectuar la prérroga y la evaluacién econémica que determine la conveniencia de
la misma elaborada por la Gerencia Departamento Planeamiento Operacional, o quien haga sus
veces. La prérroga se efectuara por el plazo indicado por el Originador.

El Ejecutor verificara que se cumplan las condiciones sefialadas en el literal ii) del numeral 5.4,
caso contrario el requerimiento sera devuelto al Originador.

El Ejecutor solicitaré al proveedor los documentos necesarios para la elaboracién y suscripcion de
la prérroga del Contrato.

Modificacién de contratos durante la ejecucion contractual

6.39

6.40

6.41

6.42

6.43

La gestion de la modificacion del Contrato estara a cargo del Originador.

Durante la ejecucion contractual, podran efectuarse modificaciones siempre y cuando sean
necesarios para alcanzar la finalidad del Contrato y que se cuente con el sustento técnico,
econémico y/o legal correspondiente.

En caso se trate de condiciones técnicas, corresponde al Originador emitir un informe que
justifique la modificacion, en coordinacion con el Administrador(es) del Contralo. Si la variacién de
estas condiciones tiene un impacto econémico sobre la adquisicion, la modificacion debera contar
con la evaluacion economica emitida por Gerencia Departamento Planeamiento Operacional;
asimismo, las modificaciones respecto a los aspectos legales deberan ser evaluadas por la
Gerencia Corporativa Legal a requerimiento del Originador.

El Originador elaborara el informe que justifique la maodificacion y gestionara su aprobacion por el
nivel que correspondio aprobar |a adjudicacion.

Aprobada la modificacion, el Originador efectuara las coordinaciones con el area legal para la
elaboracién de la Adenda, siendo ésta suscrita por el mismo nivel del Originador equivalente al
que suscribio el Contrato.

Participacion de PETROPERU en procesos convocados por proveedores

6.44

6.45

En caso PETROPERU participe en procesos convocados por los proveedores, el Ejecutor deberd
contar con el acuerdo del COSUDE, la aprobacion del nivel del Originador para efectuar la
adquisicién (segun Cuadro de Niveles de Aprobacion) y la evaluacién de las areas
correspondientes de las condiciones especificadas en la convocatoria del proveedor.

La propuesta econémica serd determinada por la Gerencia Departamento Planeamiento
Operacional y Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos, en forma conjunta.
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6.46

6.47

El Ejecutor otorgara un plazo prudencial a cada area para emitir su opinion sobre las condiciones,
considerando el calendario o plazo indicado por el proveedor para que PETROPERU presente su
propuesta.

En caso de ser adjudicado PETROPERU, dicha adquisicién se regira por los términos y
condiciones del proceso en el cual ha participado.

Disposiciones Generales

6.48

6.49

6.50

6.51

6.52

6.53

6.54

6.55

Las funciones de Usuario, Originador y Ejecutor, estan definidas en los numerales lil y IV del
presente procedimiento.

Los requisitos para la inscripcion del Listado de Proveedores deberan ser publicados en la pagina
web de PETROPERU, asi como en el Listado y procedimiento vigente.

Los proveedores de petroleo crudo podran participar en los procesos de contratacion directamente
o representados a través de sus operadores.

PETROPERU se reserva el derecho de comparar las alternativas de suministro tanto en el
mercado nacional como internacional, a fin de determinar la alternativa mas competitiva. El
Ejecutor informara al Originador sobre el resultado de dicha comparacién y cancelara el proceso
de adquisicion iniciado en el mercado local, de ser el caso.

El proceso podra ser cancelado hasta antes de la suscripcion del contrato o carta de adjudicacion
para la modalidad de adquisicion inmediata, por las siguientes causas:

a) Silas condiciones ofertadas por el (los) proveedor (es) no son favorables para PETROPERU

b) Cuando desaparezca la necesidad de adquirir o contratar el bien, o hayan cambiado las
condiciones en las que se requeria el bien.

c) Por modificaciones presupuestales y/o priorizaciones de gastos de PETROPERU.

d) Por causas de fuerza mayor o caso fortuito que tornen imposible la adquisicion.

e) Por Acuerdo del Directotio.

El Originador elaborara el Informe Técnico que sustente la cancelacion del proceso, el mismo que
servira de base para que el Ejecutor comunique al proveedor.

Antes de la suscripcion del contrato, PETROPERU podra solicitar con la debida justificacion el
cambio/modificacion de la(s) clausula(s), lo cual sera(n) incorporado(s) con la conformidad del
proveedor.

Para la adquisicion de alcohol carburante y biodiesel cuyo uso es obligatorio en la formulacién de
productos terminados para comercializacion, no se requerira efectuar evaluacion economica
segln lo indicado en los numerales 6.5 al 6.13 de Adquisicion por Competencia y 6.14 al 6.20 de
Adquisicion Directa y se adjudicara al proveedor que cumpla con lo solicitado por PETROPERU y

oferte el precio mas conveniente.
Revision 1 Revision 2 Revision 3 Aprobado |
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6.56 La penalidad por retraso injustificado en la entrega de los bienes se establecera considerando los
usos y costumbres del comercio internacional.

6.57 Elexpediente del proceso contendra toda la documentacion generada para la adquisicion del bien,
desde la solicitud del Origihador para iniciar el proceso de adquisicién hasta la suscripcion del
Contrato. Este expediente estara bajo la custodia del Ejecutor.

Version: V.6
Pagina 24 de 32

6.58 El expediente de la ejecucién contractual incluira la documentacién que se genere en caso de
modificacion del Contrato y se encontraré bajo custodia del Administrador(es) del Contrato.

6.59 Los Contratos y/o prérrogas derivadas de la aplicacion del presente procedimiento deberan contar
con el visto bueno de la Gerencia Corporativa Legal y/o Asesoria Legal correspondiente;
asimismo, seran registrados en el sistema ERP SAP.

6.60 En casos excepcionales se podra exceptuar de la inscripcion a la persona juridica, nacional o
extranjera del Listado de Proveedores del Mercado Lecal de Hidrocarburos para una compra
especifica debidamente justificada siempre que esté aprobado por el nivel 2 del Ejecutor.

6.61 Este procedimiento entrara en vigencia a partir del dfa siguiente de su aprobacion y sera aplicable
para los requerimientos de adquisicidn de hidrocarburos que se efectiien una vez entrado en

vigencia.

6.62 El presente procedimiento forma parte de los contratos que se suscriban y sus disposiciones
resultan aplicables a la ejecucion contractual de los mismos.

6.63 La Gerencia Departamento Compra de Hidrocarburos realizara el control de las actividades
desarrolladas en cada proceso de adquisicion, a través de la “Lista de verificacién para Adquisicion
de Hidrocarburos”, segtn el formato del Anexo 3,4y 5.

CONTROLES

6.64 La Gerencia Departamento Compra de Hidrocarburos implementara listas de verificacion para
todos los procesos para asegurar que las diversas acciones previstas en este procedimiento se

han ejecutado.

6.65 Las listas de verificacion constituiran las evaluaciones continuas gue” ggﬁémugélizar j ras
y gerencias en el ambito de su responsabilidad funcional, /" Yi "‘:} . i
VII.DOCUMENTOS GENERADOS [ Petroperg ) PETHOREAL
7.1 Informe de Incorporacion. { SECRETA S(E;CéRETARIA
7.2 Requerimiento incluyendo condiciones técnicas. Y GEN FFfATA NERAL

7.3 Proforma de Contrato.

7.4 Carta invitacién. e, /

7.5 Propuestas de proveedores. i v
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7.6 Evaluacion Econdémica.

7.7 Actas Comité Permanente.

7.8 Informe de Resultados del Comité Permanente.
7.9 Informe de Adjudicacion.

7.10 Carta comunicando Buena Pro y solicitando documentos para suscripcion de contrato.
7.11 Contrato.

7.12 Adendas para prérrogas o modificaciones de contrato ,setien ccme;sponda

-

7.13 Informe de Participacion. ; < m —
7.14 Informe de Cumplimiento. S Bar N [¥g!
7.15 Informe de Evaluacion y/o Hoja de Accidn. petrObEra PETROPERU
VIl. RECOMENDACIONES O PRECISIONES SECRC ,r SEE'EEE;AATA
' A

e Fecha de la proxima revision: 31.05.2025.

-.\.. wJEN[ 1

s Responsable de la préxima revision: Gerencia Departameﬁt‘o*@empras de Hidrocarburos.

e Todas las aprobaciones de documentos indicadas en este procedimiento deben gestionarse a
través del Sistema de Gestion de Correspondencia y Tramite Documentario (SISTCORR).

= Asimismo, para el caso de adqguisicion de hidrocarburos para su comerdcializacién (compra y
posterior venta de hidrocarburos que no se requieran para el proceso productivo) sera aprobado
por la Gerencia General, mediante Hoja de Accion y con intervencion de las Gerencias
correspondientes, salvo que exista un procedimiento especifico que lo norme.

e La funcién de veeduria para verificar el cumplimiento de los controles de seguridad de la
informacién indicados en el Anexo 6 del presente procedimiento sera desarrollada por la Gerencia
Corporativa Procesos y Riesgos o la dependencia que haga sus veces, en tanto no exista en la
Empresa la funcién de Auditoria Interna que actuara como tercera linea de defensa de acuerdo
con el Marco COSO 2013, complementando las acciones de los Organos del Sistema Nacional de
Control.

« Es recomendable mantener siempre actualizada la Matriz de Riesgos de Seguridad de la
Informacién, de acuerdo al lineamiento LINA1-025 “ldentificacidn, evaluacidn y respuesta a los
riesgos de Seguridad de la Informacion”; y la Matriz de Clasificacion de fa Informacion, de acuerdo
al lineamiento LINA1-097 “Clasificacion de la Informacion”.

[X. CAMBIOS RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR

e Este documento deja sin vigencia la version 5 del procedimiento PROA1-134 “Adquisicion en el
mercado local de hidrocarburos para el proceso productivo y/o de comercializacion de
PETROPERU".

Revision 1 Revision2 | ~ Revision 3 Aprobado

~ESTE DOCUMENTO HA SID0 PREPARADOD PARA USO EXCLUSIVO DE PETROPERL
No debe ser reproducido sin autorizacién expresa de PETROPERLU

g o
/}/ri';

Fecha:

| =
N s



ANEXO DEL ACUERDO N° 118-2023-PP 7/ ", S

{ Petropert \ PETHOPERL
R | | SECRETARI
SECRETARIA 'ARIA
\ &f:-_::__a-r:-;-"“’-‘ - GENERAL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PETROPERU o aa s
J e PROA1-134

g 2

ADQUISICION EN EL MERCADO LOCAL DE
HIDROCARBUROS PARA EL PROCESO PRODUCTIVO, DE
COMERCIALIZACION Y/O CONSUMO PROPIO DE PROCEBIMIENTO

Petroperu PETROPERU
GERENCIA CORPORATIVA CADENA DE SUMINISTRO

Gerencia Departamento Compras de Hidrocarburos

. Se eliminé la facultad de la Gerencia General de realizar las modificaciones y/o incorporaciones
que resulten necesarias para el cumplimiento de lo regulado y en aquellos casos de vacios y/o
deficiencias y en todo lo no previsto en el procedimiento.

Version: V.6
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« Se incluyeron documentos en la Base Normativa para ampliar el alcance del procedimiento
alineado al marco de los concursos de precios internacionales (Tenders).

« Modificacion del numeral (y acapites) 5.1 sobre la evaluacién de proveedores.
 Incorporacién de los numerales (y acapites) 5.2, 5.3y 54,

« Modificacion del numeral 6.5 e incorporacion de los numerales 6.8 y 6.9, sobre la adquisicion por
competencia.

« Incorporacion de supuestos de hulidad y procedimiento a seguir.
o Se precisd la tercera modalidad de contratacion inmediata.

« El Informe de Adjudicacién sera elaborado por el Ejecutory aprobado por el nivel correspondiente
a la misma dependencia, para las modalidades de competencia, directa y adquisicion inmediata.

e Incorporacion de los Anexos: 3,4,5 y 6.

X. PROCESO AL QUE PERTENECE

[ Codiga del Proceso | Nombre del Proceso | Nivel del Proceso [
[ P2.2. | Compras de hidrocarburos y biocombustibles | Nivel 1 |

XI. ANEXOS

Anexo 1: Listado de Bienes.

Anexo 2: Cuadro de Niveles de Aprobacion para la Adquisicion en el Mercado Local de Hidrocarburos
para el Proceso Productivo, de Comercializacion y/o consumo propio de PETROPERU,
considerando el plazo de suministro.

Anexo 3: Lista de Verificacién - Adquisicion por Competencia.

Anexo 4: Lista de Verificacion - Adquisicion Directa.

Anexo 5: Lista de Verificacion - Adquisicion Inmediata.

Anexo 6: Lista de Verificacion de Controles de Seguridad de la Informacion para el Veedor.
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Anexo 1

Listado de Bienes

Petréleo Crudo.

Gasolinas/Gasohdles, Naftas y componentes.

Propanos/Butanos/GLP.

Diesel, Diesel B5 $-50, Diesel marino, Gasoleos y oiros destilados medios.
Gas Natural (para proceso productivo y/o combustible).

Biodiesel B100.

Hidrocarburos aciclicos saturados.

Alcohol Carburante/Etanol.

. Turbo Jet A1/JP5.

10.1FQ’s y MGO’s (Combustibles marinos).

11.AVGAS.

12. Petroleos industriales.

13. Especialidades (solventes y asfaltos).

14. Otros hidrocarburos en general que se requieren en los procesos productivos y de
gestiones de comercializacién particulares.
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