CIRCULAR
GSUM-SCCO0-011-2017

San Isidro, 14 de julio de 2017.

Para: Gerentes Corporativos
Gerente Auditoria
Secretario General
Gerente Oleoducto
Gerente Refinacion Talara
Gerente Refinacion
Gerente Comercial
Sub Gerentes

De: Gerencia Cadena de Suministro

Asunto: Aprobacion del Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de
PETROPERU, “Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisicion y Contratacion
de Bienes, Servicios y Obras” y los “Lineamientos para Unidades Auxiliares y
Trabajos Complementarios para el PMRT”.

Se comunica a todas las dependencias de la empresa que mediante Acuerdo de Directorio N° 056-
2017-PP del 29.05.2017, el Directorio aprob¢ el “Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de
PETROPERU?", el cual se encuentra publicado en la pagina web e intranet de PETROPERU.

Por otro lado, con fecha 13.07.2017 la Gerencia General aprobé el “Cuadro de Niveles de Aprobacion
de Adquisicion y Contratacion de Bienes, Servicios y Obras de PETROPERU”, el cual entrara en
vigencia el mismo dia de su publicacién.

Finalmente, mediante Acuerdo de Directorio N° 068-2017-PP del 26.06.2017, se aprobaron los
‘Lineamientos para Unidades Auxiliares y Trabajos Complementarios para el PMRT”.

Los mencion dos documentos /Eje gestion interna se encontraran disponibles en la intranet de
PETROPERWY formaran part /6e| Manual de Procedimientos Logisticos.

Gerente

C. Ortega Ch. / S. Castro/N. Coronado V.

c.c.. Gerencia General
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I OBJETIVO

Establecer log lineamientos que deben considerarse en las Adjudicaciones Abreviadas para
la adquisicion de bienes 0 la contratacién de servicics y obras, con prescindencia de los
montos involucrados, gue sean necesaros para la ejecucion de las unidades auxiliares y
trabajos complementarios para el PMRT

Il. BASE NORMATIVA

* Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones de PETROPERU S.A. (en adelante, el
Reglamento).

M. ALCANCE Y RESPONSABILIDAD
e L RESPUNSABILIDAD

f La aplicacion del presente lineamiento es a nivel corporativo y de_sarroHa aspectps 'de la
E seleccion, formalizacion Yy gjecucion ger 67%3\ 'e\!as adquisiciones y contrataciones
efectuadas para g ejecucion de las yg

PMRT en el marco del literal hy, nug

A

| i« LA . .

La responsabilidad recae en !J{;« S e atjicipan en las adquisiciones o

contrataciones antes indicagas \\ s \\ T R
}\\ N )/\q;,

Loy V., DESARROLLO DEL LINEAMIENTOE;\ 5«:\»“7\~v~--»-~»-;7(;@@’
! < Dlapgg OF
Onginador T

T Analiza si g adqguisicion o

contratacion oresentada debe efectuarse al amparo del
Criterio sefialado en ai litera 3N

Ny onumeral 12.3 ded Regiamento

2 Elabora fas Condiciones Tecnicas. Para el caso del Proyecto de Modernizacion de ia
Refineria Taiara, se debera considerar en las condiciones, técnicas como requerimiento

l&cnico minimo. una experiencia minima en proyectos similares (monto y alcance}

i > )

; Ay , )Y 3. Elabora una Memorna Descriptiva detallada de Ja adquisicion o contratacion la cual sera ,/

| \Qwi;sgj)% aifundida con 1z Convocatoria, segun lo dispuesto en el numeral 8 del presente ;
B lineamiento /

4. Solicita a ia Gerencia Corporativa Legal la elaboracién de la proforma de Contrato

[}

Gestiona con g Gerencia General g conformacion del Comité Especial que
seleccionars al proveedor con quien se suscribira el contrato

b o AT BERGELUND SEXIHARIC ;

J (,;',““ . T 6B :'
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Gerencia Corporativa Legal

6. Elabora la proforma de Contrato v ia remite visada al Originador.

/. Determina el Monto Estimado Referencial (MER) de la Adjudicacion Abreviada. El MER
podra establecerse de una manera aproximada utilizando para ello cualquier fuente,
pudiendo considerarse. Presupuesto  disponible, estudios previos, informacion de
Procesos anteriores, precios historicos, expediente técnico. ingenieria conceptual,
basica, entre otros.

I
|
]
g 8. Difunde con la convocatoria la Memoria Descriptiva detallada, a través de mecanismos
, que permitan considerar la mayor concurrencia y participacion de proveedores. Para
]‘ ello, la convocatoria, se realizara como minimo en: la web de PETROPERL, Camaras
| de Comercio. Asociaciones especializadas, web del OSCE, si fuera posible, y dos
\ diarios nacionales de circulacién na ";'@@y‘]jrgdjgme cartas a proveedores. La difusion
| ncluira la informacion del proce f‘@\egi,@«-a“se\(ﬁ\ﬁ‘rjgiderada por los proveedores, plazos
y criterios  objetivos  de  py Sseleccion (é@@rienqa, ranking de proveedores.
precalificaciones en procesos wifares de PETROFPERU, entre otros).
M \ptrpgny ) -
9. Recibe la documentacién de".‘\oe provezdores qlid acrediien el cumplimiento de  los
criterios de pre seleccion WL S
RN T
10. Evalia ia documentacion presentada: f{ciirwr&c’a a los proveedores que cumplen con los
criterios de la pre seleccion, v elabora la Lista de Proveedores a ser invitados a
presentar ofertas

1. Propone al Comite Especial el Listado de Proveedores a ser considerados. en base ala
pre seleccion realizada

-~
&

wiEaNComite j
\m?§gggﬁm@@
[ <)

-

' K/QKG; 12, Revisa el Listado de Proveedores propuesio por el Originador. ///

Y3 N\ N
ha:58 . : : o : L i
A%‘ 121 Siaprueba el Listado, autoriza al Originador a realizar las invitaciones. /

J
| . - . ‘ iy /
| 122 Silo observa, lo devuelve al Originador para su subsanacion e implementacion ;
| de observaciones <

13 Cursa carta de invitacion a log Proveedores que integren la Lista aprobada, adjuntando
las Condiciones Técnicas, Proforma de Contrato y las consideraciones a ser evaluadas
en esta etapa del procedimiento. Enlainvitacion se incluira el cronograma, el cual inciuirg
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las elapas que e Originador considere pertinentes, tales como la Conferencia de
Proveedores, consultas entre otros.

14, Evalua fa(s) propuesta(s) presentada(s) y elabora el cuadro de calificacion. Un Notario
Publico rubrica todas las Nojas presentadas Las oferas gcondmicas se mantienen en
sobre cerrado en poder del notario ¥ se abren después de conocidos los puntajes

técnicos

15 Presenta al Comité Especial el cuadro de caificacion, adjuntando el Expediente de
Adquisicion o Contratacion

Comité Especial

16. Revisa el cuadro de calificacion vy selecciona al proveedor que contratard con
PETROPERU

17. Devuelve el Expediente de Adqui/s’p’;@%rg@%?@g}g\cion al Originador.

Lo @/‘/‘ “{\& N3
Originador & RN
g b

Ly o) e

18. Recibe el Expediente de Adqu;i‘sfeiih,mggmt) B8R~
Wy - AN

Al ;
19. Remite a la Dependencia E;e&ud@é\e! Ex;yed;e;r-{géf;gi’e Adquisicion o Contratacion. que
contendra, entre otros ia siguieh’fh f?i’@pgw-ggjoi
¢ Condiciones Técnicas :-”.{ff:f:"
°  Proforma de Contrato visada por la Gerencia Corporativa Legal
o Propuestas presentadas por jos proveedores
+  Solicitud de Pedido (SOLPED;

E

°  MER :
+  Cuadro de Calificacion y Acta de Seleccion del Proveedor por parte del Comijté
Especial

¢ Olros que sear necesarios

pendencia Eiecutora

Lot T M N A

20. Recibe el Expediente de Adguisicion o Contratacion ¥ genera el nimero de Adjudicacion
Abreviada en el Madulo Logistico del ERP o

Realiza ia formalizacion contractual, de acuerdo a lo seflalado en las Condiciones A
Técnicas y el Cuadro de Niveles de Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones.

Remite Ia documentacion al Administrador del Contrato.

Efectia las publicaciones respactivas de la Adjudicacion Abreviada. en la Pagina Weby

NG debe sar fEpro
Comprss y Gonvalackones °°
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L

en el SEACE. en los plazos establecidos en ef Reglamento

24 Informa a la Gerencia Auditoria. el resultado de ia adquisicton o contratacion

V. PRECISIONES

A El Originador podra cursar invitacion al Organo de Controi Institucional para que de
considerario pertinente. dicha Dependencia acredite |a participacion de un Veedor en
el desarrolio de las actividades del presente Lineamiento

B & Comite Especial es un colegiado autonomo de numero impar. presidido por el
Gerente General e integrado por el Gerente de Originador y un Gerente adicional
que designe la Gerencia General

C. Las aprobaciones perinentes se realizaran conforme al Cuadro de Niveles de
Aprobacion de Adquisiciones y Contrataciones de PETROPERL

D De resultar necesario, el Originador podra coordinar el apoyo de cualquier

dependencia de PETROPERU dur ’cfg?@“@é}s%ﬁz;@go de las actividades del presente
Lineamiento. de acuerdo a Ia norgk §v/fm-ter-ma:é{'m\'/el corporativo.

/ Q{r/// \\.%'\)\:;

Cuando el proveedor seleccioffgdtyno se preser‘wté{‘aﬁlsuscribn‘ el contrato dentro de!
Plaze otorgado o desista POl é’l&éhﬁ@g‘pontmuar el proceso, o sea
descalificado  por transgred%\azguma””cﬁ“éposig"fdn.f del  Reglamento, perdera
automaticamente g adiudicach n(f»&p tal caso),/@ETROPERU podra realizar una

Nueva pre calificacion ¢ so!xmtah&aﬂb@;}semwg{gm}ﬁe nuevas ofertas. o bien citar al

proveedor-que ocupé el segundo fﬁgel_,‘ié’yfji’é‘f,ﬁrder: de prelacion correspondiente.
de resultar necesaric. a los demas proveedores que se encuentren habilitados hasta
aue se formalice ef contrato. respetando ios plazos y formalidades establecidos por
PETROPERL) gi ivego de llamar a todos los proveedores en el orden de prelacion
del procedimiento sin que se hava logrado formalizar ef contrato, ello sera informado
at Originador para Ia adopeion de las acciones que resulten pertinentes. con Ia
consecuente finabzacion de! procedimienio.

= adquisicion o contratacion, PETROPERL  se reserva ef
derecho de cancelarios O suspenderios. sin que eilo pueda dar derechc a ios
proveedores a demandar nerdidas ¢ intereses por los gastos en que hubieran podido 7
INCurrr. como consecuencia de su participacion en-ios mismos i

En cualquier process de

En los Comralos convenios o acuerdos que ei Contratista celebre con sus
subcontratistas o terceros se podra inclur una clausula por la que PETROPERL
pueda contratarios directamente

En el supuesto que las contrataciones a realizarse para las unidades auxiliares vy
trabaj PMRT tenga por

[ — S
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|
|
g mantenimiento de la infraestructura futura o actual de PETROPERU. que mnvolucre,
! de manera posterior g st realizacion mantenimiento y operacion a medsano_o Iargo
i plazo; o que. por su compiejidad. necesite de estructuracion financiera aplicada a
i proyectos especiaies. se podran emplear modalidades tales como: FEED. EPC
! EPCM, FAST TRACK. OBE. PMC u otras simitares

|

|

i

I

|

|

I

|

I Para esta Adjudicacidon Abreviada se podra interponer recurso de apelacién. el
MISMC que se regira por lo dispuesto en el numeral 17 del Reglamento. £l recurso
de apelacion interpuesto. sera resuelto por un Comite Ad-Hoc, conformacio Dor un
miembro def Directorio Yy bor dos Gerentes Corporativos

Asimismo, &l monto de ia Cana Fianza que se presente para la interposicion del recursg..—,
de apelacion antes mencionado serd ia que defina el Originador
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